
 

 

職 務 内 容 調 書 

 
 

氏     名 

 
 

                                    （西暦  年  月  日生） 

 

機 関 名 等 

 

 

勤 務 期 間 
             年   月   日から     年   月   日まで 

                                       現       在 

 

勤 務 態 様 

   １．正規職員  ２．常勤的非常勤  ３．パート職員 
           （労働時間が正規職員と同様の場合） 

   １週平均      時間       一日平均      時間 

   職名及び職務内容 

  その他参考事項 

 

  頭書の者は，上記のとおり勤務した・していることを証明します。 

 

                   年   月   日            

 

                                        所在地 

                                        名称 

                                        代表者職氏名             印 



☆ 記入例は、様式と一緒に各事業所へ提出し、証明を依頼してください。 

 

職 務 内 容 調 書 

 
 

氏     名 
    ○  ○  ○  ○ 

                                    （○○年○○月○○日生） 

  

機 関 名 等 
       ○○○○病院    （旧 ○○○○病院  年 月 日改称） 

         ※名称を変更されている場合，勤務当時の名称も併記願います。 

   

勤 務 期 間 
    ○○ 年 ○ 月  ○ 日から   ○○ 年  ○ 月  ○ 日まで 

                                       現       在  

 

勤 務 態 様 

  １．正規職員  ２．常勤的非常勤  ３．パート職員 
          （労働時間が正規職員と同様の場合） 

   １週平均  ４０  時間       一日平均   ８  時間 

  職名及び職務内容 

・ 看護助手として看護補助業務に従事 

（○○年○○月○○日～○○年○○月○○日） 

パート職員（1週平均○○時間、1日平均○時間勤務） 

 

・ 看護師として看護業務に従事 

（○○年○○月○○日～○○年○○月○○日） 

正 規 職 員（1週平均○○時間、1日平均○時間勤務 

産前産後休暇：○○年〇月〇〇日～〇〇年〇月〇〇日 

育児休業：〇〇年〇月〇〇日～〇〇年〇〇月〇〇日 

 

  その他参考事項 

   ○○年○○月○○日退職予定 

    
 

 

  頭書の者は，上記のとおり勤務した・していることを証明します。 

               ○○ 年 ○○ 月 ○○ 日            

 

                                         所在地 ○○○○○○○○○○○○ 

                                         名称  ○○○○○○○○○○○○ 

                                         代表者職氏名 ○○ ○○○     印 

記入例 

勤務期間内に、勤務態様、職
名及び職務内容に変更がある
場合は、それぞれの期間がわ
かるように記入してください。 
 
産前産後休暇、育児休業、休
職についても記入してください。 
  
産前産後休暇と育児休業は分
けて記入してください。 

印 

鑑 

職務内容調書の記入にあたり、ご不明な点がご
ざいましたら、三重大学医学・病院管理部総務
課人事係 (059－231－5046) までご連絡くだ
さい。 

在職中の場合は、退職予定日を記載願います。 
（後日、退職の確認を問い合わせさせていただく 
場合がありますので、ご了承願います。） 


	01 表紙（常勤）
	02_履歴書（両面）
	03-1_職務内容調書
	03-2_職務内容調書記入例（カラー）
	04_申告書
	06_雇入健康診断様式（両面）
	07_予防接種実施状況調査票・記入例（両面）（記入例カラー）
	しおり挟み込み用調査用紙 -記入例
	しおり挟み込み用調査用紙

	08-1_「給与等の口座振込申出書」記入要領（両面）（片面カラー）
	07 給与等の口座振込申出書_記入要領
	給与等の口座振込申出書（記入例）_202304

	08-2_給与等の口座振込申出書
	09-1_特定個人情報等利用目的通知書（共済）（両面）
	【訂正】利用目的通知書 
	【訂正】利用目的参考 

	09-2_組合員資格取得届
	12_第3号被保険者関係届（片面カラー）（両面）
	11 短期組合員_様式集 4
	11 短期組合員_様式集 5

	13_被扶養者申告書
	手書き用

	14_扶養の申立書
	16_ 長期組合員資格取得届（両面）（片面カラー）
	X表
	
	長期組合員資格取得届
	46_長期組合員資格取得届-2



	17_組合員転出転入届書
	18_前歴報告書
	19_雇用保険被保険者資格取得届（両面）
	20_個人番号登録・変更届
	21_令和6年分_給与所得者の扶養控除等（異動）申告書（両面）
	22_通勤届（両面）
	23_構内駐車場申請書
	24_住居届
	Sheet1

	25_扶養親族届
	Sheet1

	26_着任届
	着任届(R2.4.1以降)

	27_患者ID回答票
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